GMINNY OSRODEK
POMOCY SPOLECZNEJ
Pl.Dietla 2

38-440 Iwonicz-Zdroj Zarzadzenie Nr DR.021.5.2016
Dyrektora Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Iwoniczu-Zdroju

z dnia 18 listopada 2016 r.
w sprawie ogloszenia naboru oraz powolania komisji konkursowej do przeprowadzenia
naboru na wolne stanowisko urzednicze

Na podstawie art. 4 ust. 1 pkt 3 i ust. 2 pkt 1, art. 11, art. 13 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 902) w zwigzku z § 2 Zalacznika do
Zarzadzenia Nr 2/2009 Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Iwoniczu-
Zdroju z dnia 14 kwietnia 2009 r. w sprawie ustalenia ,,Regulaminu naboru pracownikoéw na
wolne stanowiska urzednicze, wtym kierownicze stanowiska urzednicze w Gminnym
Osrodku Pomocy Spotecznej w Iwoniczu-Zdroju”

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Oglaszam nabdér kandydatoéw na wolne stanowisko urzednicze: starszy referent
Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Iwoniczu-Zdroju.

2. Powoluje imienny sktad Komisji konkursowej do przeprowadzenia naboru na wolne
stanowisko urzednicze w osobach:

1) Iwona Wojcik Druciak — przewodniczacy Komisji,

2) Lucyna Borek — cztonek Komisji,

4) Urszula Menet Zigba - cztonek Komisji.

§ 2. Szczegdtowe warunki naboru na wolne stanowisko urzednicze, o ktorym mowa w § 1. 1,
okreslone zostaly w ogloszeniu o naborze, stanowigcym zatacznik do niniejszego zarzadzenia.
§ 3. Do zadan Komisji nalezy:

1) dokonanie analizy dokumentéw aplikacyjnych pod wzgledem formalnym;

2) ustalenie listy kandydatéw dopuszczonych do drugiego etapu naboru;

3) dokonanie oceny merytorycznej ztozonych dokumentéw aplikacyjnych;

4) przeprowadzenie rozmowy kwalifikacyjnej i wyltonienie  kandydata, ktéry spelnit

wymagania niezbgdne oraz w najwiekszym stopniu spetnit wymagania dodatkowe.

§ 4. Komisja dziata do czasu zakonczenia procedury naboru na wolne stanowisko urzednicze:
starszy referent Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Iwoniczu-Zdroju.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia i podlega ogloszeniu na stronie
internetowej BIP Urzgdu Gminy Iwonicz-Zdrdj oraz na tablicy informacyjnej Gminnego
Osrodka Pomocy Spotecznej w Iwoniczu-Zdroju.
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Ogloszenie o naborze na wolne stanowisko urzednicze starszego referenta

Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Iwoniczu-Zdroju

Dyrektor Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Iwoniczu-Zdroju, dziatajac na podstawie
art. 11 1 art. 13 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych ( Dz.U. z
2016 r. poz. 902) oglasza nabér na wolne stanowisko urz¢dnicze starszego referenta
Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Iwoniczu-Zdroju.

I. Nazwa i adres jednostki:

Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Iwoniczu-Zdroju, Plac Dietla 2, 38-440 Iwonicz-

Zdrd;.

II. Okreslenie stanowiska urzedniczego

starszy referent, pelny etat.

II1. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku objetym konkursem:

1.

i R UE R

przyjmowanie, kompletowanie wnioskéw oraz ustalanie prawa do $wiadczen
rodzinnych, $wiadczenia z funduszu alimentacyjnego, pomocy materialnej dla
uczniow o charakterze socjalnym,

przygotowywanie projektéw decyzji administracyjnych,

prowadzenie postepowania w sprawie nienaleznie pobranych $wiadczen,

prowadzenie spraw z zakresu koordynacji systemow zabezpieczenia spotecznego,
prowadzenie postgpowania wobec dluznikéw alimentacyjnych,

sporzadzanie comiesigcznych list wyplat, rozliczen i sprawozdan,

rozliczania pomocy materialnej dla uczniéw o charakterze socjalnym,

wykonywanie na polecenie dyrektora GOPS innych =zadan nie objetych
postanowieniami niniejszego zakresu.

IV. Wymagania stawiane kandydatom:

Wymagania niezbedne:
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obywatelstwo polskie,

wyksztalcenie wyzsze,

kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

posiadanie pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz Korzysta z pelni praw
publicznych,

posiadanie nieposzlakowanej opinii,

znajomo$¢ zagadnien dotyczacych: funkcjonowania administracji samorzadowej,
przepisow ustawy Kodeks postgpowania administracyjnego, ustawy o Swiadczeniach
rodzinnych, ustawy o pomocy osobom uprawnionym do alimentow, ustawy o
systemie oswiaty w czgsci dotyczacej pomocy materialnej dla uczniow,

posiadanie dobrej znajomosci i umiejgtnosci obstugi komputera (pakiet MS Office),
minimalny staz pracy w jednostkach samorzadu terytorialnego 36 miesigcy.



Wymagania dodatkowe:

1.

o s W

znajomos¢ przepisOw ustawy o pracownikach samorzadowych, o samorzadzie
gminnym,

umiejetnos¢ pracy samodzielnej i w zespole,

umiejetnos¢ dobrej organizacji pracy,

kultura osobista,

komunikatywnos¢, sumiennos¢.

V. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

Praca w siedzibie Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Iwoniczu-Zdroju. Bezpieczne
warunki pracy na stanowisku.

VI. Wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych:

Dyrektor Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Iwoniczu-Zdroju informuje, ze wskaznik
zatrudnienia 0s6b niepetnosprawnych zatrudnionych w GOPS Iwonicz-Zdrdj, wg stanu na
miesigc poprzedzajacy miesigc ogloszenia konkursu, wynosit mniej niz 6 %.

VII. Oferta powinna zawiera¢ nastepujace dokumenty:

1.
2.
3.

8.

list motywacyjny,

zyclorys wraz z opisem pracy zawodowej,

kopie dokumentow potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie oraz kopie innych
dokumentow lub zaswiadczen, ktére moga mie¢ znaczenie przy rozpatrywaniu ofert,
kopie $wiadectw pracy oraz kwalifikacji i uprawnien zawodowych,

oswiadczenie, ze kandydat:

nie byl skazany prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo $cigane z
oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

posiada peing zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z pelni praw
publicznych,

kopia dokumentu potwierdzajaca niepelnosprawnos¢ w przypadku kandydata, ktory
zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13 a ust. 2 ustawy z dnia 21
listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U z 2016 r. poz. 902),
oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zgodnie z
ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych ( Dz.U. z 2016 r. poz.
922) w celu przeprowadzenia konkursu na ww. stanowisko i archiwizacje
dokumentéw konkursowych,

dane kontaktowe: numer telefonu, adres mailowy, adres do korespondencji.

Wszystkie oswiadczenia, list motywacyjny. zyciorys powinny by¢ wlasnorecznie podpisane.

Kserokopie przedtozonych dokumentéw powinny byé poswiadczone przez kandydata za

zgodnos¢ z oryginatem pod rygorem nieuzyskania pozytywnej oceny formalnej.

VIII. Skladanie ofert

1. Oferty nalezy sktada¢ w kopertach zamknigtych z dopiskiem: ,,Konkurs na stanowisko
starszego referenta w GOPS w Iwoniczu-Zdroju” w siedzibie Gminnego Osrodka Pomocy



Spotecznej w Iwoniczu-Zdroju, Plac Dietla 2, od poniedziatku do piatku, w godzinach od
7.00 do 15.00.

2. Koperta powinna by¢ opatrzona danymi kontaktowymi osoby sktadajgcej oferte.

3.Termin skladania ofert uplywa 30.11.2016 r. o godz. 15.00. Oferty, ktére wplyna po
tym terminie, nie beda rozpatrywane.

4.

o

10.

11.

Oferty niewykorzystane w procesie rekrutacji zostang komisyjnie zniszczone po
uptywie 3 miesiecy od dnia podania informacji o wynikach naboru w BIP-ie. Przed
uplywem tego terminu mozna je odebrac osobiscie za pokwitowaniem.

Konkurs przeprowadzi komisja konkursowa powotana przez Dyrektora Gminnego
Osrodka Pomocy Spotecznej w Iwoniczu-Zdroju.

Informacje organizacyjne:

Informacji o konkursie udziela dyrektor GOPS w Iwoniczu-Zdroju: Iwona Wajcik-
Druciak, nr tel. 13 43 506 70.

Rozpatrzenie ofert oraz rozmowy kwalifikacyjne z kandydatami dokona komisja
konkursowa.

O terminie rozmowy kwalifikacyjnej kandydaci beda poinformowani droga mailowa
lub telefonicznie.

Informacja o wynikach naboru zostanie upowszechniona na stronie BIP Gminy
Iwonicz-Zdréj oraz na tablicy ogloszen w Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w
Iwoniczu-Zdroju.

Dyrektor Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Iwoniczu-Zdroju zastrzega sobie
prawo uniewaznienia konkursu, w kazdym czasie i1 bez podania przyczyn.
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