ZARZADZENIE NR 78.2025 .
BURMISTRZA GMINY IWONICZ-ZDROJ

z dnia 8 maja 2025 r.

w sprawie zatwierdzenia Regulaminu Organizacyjnego Centrum Sportu i Turystyki
w Iwoniczu-Zdroju

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U. 22024 r.
poz. 1465 z p6ézn. zm.) oraz § 8 ust. 1 Statutu Centrum Sportu i Turystyki w Iwoniczu-Zdroju stanowiacego
zatgcznik do uchwaty Nr X11/75/2024 Rady Miejskiej w Iwoniczu-Zdroju z dnia 28 listopada 2024 r.

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Zatwierdza si¢ Regulamin Organizacyjny Centrum Sportu i Turystyki w Iwoniczu-Zdroju w brzmieniu
stanowigcym zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Centrum Sportu i Turystyki w Iwoniczu-Zdroju.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Burmistrz Gminy Iwonicz-Zdrdj

Grzegorz Nieradka
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 78.2025
Burmistrza Gminy Iwonicz-Zdroj
z dnia 8 maja 2025 .

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
CENTRUM SPORTU I TURYSTYKI W IWONICZU-ZDROJU

§ 1. Postanowienia ogélne

1. Centrum Sportu i Turystyki w Iwoniczu-Zdroju (Centrum) powotane zostalo uchwatg Nr XI1/75/2024
Rady Miejskiej w Iwoniczu-Zdroju z dnia 28 listopada 2024 r. w sprawie utworzenia gminnej jednostki
organizacyjnej pod nazwa Centrum Sportu i Turystyki w Iwoniczu-Zdroju.

2. Podstawg dziatalnosci Centrum Sportu i Turystyki w Iwoniczu-Zdroju sg obowigzujace przepisy prawa
i Statut Centrum Sportu i Turystyki w Iwoniczu-Zdroju stanowiacy zatacznik do uchwaty Nr XI1/75/2024 Rady
Miejskiej w Iwoniczu-Zdroju z dnia 28 listopada 2024 r.

3. Organizacje¢ izasady dziatania Centrum Sportu i Turystyki w Iwoniczu-Zdroju okresla niniejszy
Regulamin, ktory podlega zatwierdzeniu przez Burmistrza Gminy Iwonicz-Zdrdj.

§ 2. Charakterystyka i forma prawna

1. Centrum Sportu i Turystyki w Iwoniczu-Zdroju jest jednostka organizacyjng Gminy Iwonicz-Zdroj,
nieposiadajacg osobowosci prawnej, dziatajaca w formie jednostki budzetowe;.

2. Siedziba Centrum Sportu i Turystyki w Iwoniczu-Zdroju miesci si¢ w: 38-440 Iwonicz-Zdroj, pl. Jozefa
Dietla 2.

3. Obsluge finansowo-ksiggowa, administracyjng i organizacyjng Centrum prowadzi Urzad Gminy
w Iwoniczu-Zdroju.

§ 3. Dzialalno$¢ Centrum

1. Przedmiotem dzialalnosci jest prowadzenie i propagowanie dzialan o charakterze sportowym,
turystycznym i rekreacyjnym wsrod dzieci, mtodziezy i dorostych oraz zaspokajanie potrzeb mieszkancow
w zakresie upowszechnia sportu, turystyki irekreacji ruchowej, w szczegoélnosci dla zapewnienia rozwoju
psychofizycznego oraz uzdolnien i sprawnosci fizycznej cztowieka, a takze dla zachowania jego zdrowia.

2. Do zakresu dziatania Centrum nalezy w szczegdlnoSci:

1) administrowanie 1iprowadzenie dziatalno$ci w obiektach sportowych, rekreacyjnych i turystycznych
znajdujacych si¢ na terenie Gminy Iwonicz-Zdroj,

2) zapewnienie wlasciwej eksploatacji i konserwacji oraz nadzoru nad obiektami oraz urzadzeniami sportowo-
rekreacyjnymi i infrastrukturg turystyczna,

3) udostgpnianie bazy sportowo-rekreacyjnej mieszkancom gminy w celu krzewienia kultury fizycznej, w tym
ich najem i uzyczanie,

4) organizowanie zaje¢, zawoddw oraz imprez sportowo-rekreacyjnych oraz turystycznych o znaczeniu
gminnym oraz udzial w wydarzeniach, w ktorych uczestnicza mieszkancy Gminy Iwonicz-Zdrdj,

5) koordynowanie dziatan sportowych, rekreacyjnych i turystycznych na terenie Gminy Iwonicz-Zdroj,

6) wspotpraca z funkcjonujagcymi na terenie gminy oraz poza Gming Iwonicz-Zdroj placéwkami
o$wiatowymi, klubami sportowymi, stowarzyszeniami kultury fizycznej, fundacjami i innymi
organizacjami, szczegoOlnie organizacjami pozytku publicznego w zakresie upowszechniania kultury
fizycznej,

7) wspolpraca z przedstawicielami organow rzadowych i samorzadowych oraz innych instytucji w zakresie
rozwoju réznych dyscyplin sportu i form aktywnego wypoczynku,

8) propagowanie zdrowego stylu zycia poprzez organizacj¢ imprez o charakterze rodzinnym oraz imprez dla
amatorow sportu oraz realizacja zaje¢ sportowo-rekreacyjnych i zawodow dla 0sob niepetnosprawnych,
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9) promocja gminy poprzez sport, rekreacje i turystyke,
10) prowadzenie Punktu Informacji Turystyczne;,
11) wspolpraca z instytucjami w zakresie turystyki,

12) wspotpraca z jednostkami dziatajagcymi w zakresie ochrony zdrowia dla wykorzystania rehabilitacji
i odnowy biologicznej,

13) przygotowywanie wnioskow o dofinansowanie z programéw rzadowych, unijnych iinnych instytucji
zewngtrznych na dziatania prowadzone przez Centrum,

14) wykonywanie innych zadan o charakterze sportowo-rekreacyjnym i turystycznym.
3. Centrum zarzadza obiektami przekazanymi przez Gmine Iwonicz-Zdro;.
§ 4. Zarzadzanie i organizacja
1. Centrum kieruje Dyrektor.

2. Dyrektor Centrum, zgodnie z przepisami prawa oraz zakresem udzielonych mu przez Burmistrza Gminy
Iwonicz-Zdroj pelnomocnictw, podejmuje decyzje samodzielnie i ponosi za nie odpowiedzialnos¢.

3. W sktad struktury organizacyjnej Centrum wchodzg:
1) Dyrektor,
2) Dziat Sportu i Rekreacji,
3) Punkt Informacji Turystycznej,
4) Dziat Administracyjno-Techniczny.

4. Strukture organizacyjna Centrum okresla schemat organizacyjny stanowiacy zalgcznik do niniejszego
Regulaminu.

5. Biuro Centrum jest czynne w dniach roboczych w nastepujacych godzinach:
poniedziatek — piatek 8:00-16:00.

6. Godziny otwarcia poszczegolnych obiektéw Centrum okresla regulamin obiektu.

7. Do obowiazkoéw wszystkich pracownikow Centrum nalezy w szczeg6lnosci:

1) znajomos¢ przepisow prawa dotyczacych zakresu zajmowanego stanowiska i przydzielonych obowigzkow
oraz wewngtrznych aktow prawnych i ich wiasciwe stosowanie,

2) rzetelne i terminowe wykonywanie powierzonych zadan,
3) przestrzeganie zasad ochrony danych osobowych w zakresie przewidzianym przez przepisy prawa,

4) zachowanie w tajemnicy wiadomosci, danych iinformacji, z ktérymi zapoznali si¢ w czasie pelnienia
obowigzkéw oraz zachowania w tajemnicy sposobdw ich zabezpieczenia.

8. Do podstawowych zadan Dyrektora (CST) nalezy w szczegolnosci:
1) organizowanie pracy Centrum i reprezentowanie go na zewnatrz,
2) realizowanie i nadzorowanie statutowej dziatalnosci Centrum,
3) zatrudnianie i zwalnianie pracownikdéw oraz realizowanie zadan pracodawcy wobec 0s6b zatrudnionych,
4) opracowywanie regulamindw wewnetrznych, zarzadzen i instrukcji wewnetrznych,
5) zarzadzanie i efektywne gospodarowanie powierzonym mieniem,
6) ustalanie rocznego planu dziatalnos$ci oraz planu finansowego jednostki,
7) ponoszenie odpowiedzialno$ci za funkcjonowanie jednostki.
9. Do podstawowych zadan Dziatu Sportu i Rekreacji (DSR) nalezy w szczegdlnosci:

1) stwarzanie warunkéw dla rozwoju sportu, kultury fizycznej i sportu niepetnosprawnych na terenie gminy,
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2) popularyzacja sportu i kultury fizycznej na terenie gminy,
3) organizowanie i zabezpieczenie dziatalnos$ci sportowej na zarzadzanych obiektach,

4) wspoélpraca ze stowarzyszeniami kultury fizycznej i innymi osobami prawnymi i fizycznymi dziatajacymi
na rzecz sportu i kultury fizycznej,

5) nadzo6r nad wilasciwym izgodnym z przeznaczeniem wykorzystaniem obiektow sportowych, organizacja
1 wspotorganizacja imprez sportowych i rekreacyjnych Centrum,

6) wspolpraca z Urzedem Gminy oraz innymi jednostkami organizacyjnymi i pomocniczymi Gminy Iwonicz-
Zdr6j w zakresie organizacji wydarzen sportowych przy udziale Centrum, jak i przy realizacji niniejszych
zadan w ramach funduszy wiejskich,

7) organizacja rozgrywek sportu szkolnego,
8) organizacja i wspolorganizacja wydarzen promujacych kulturg fizyczna,
9) pozyskiwanie partnerow wspierajacych rzeczowo lub finansowo imprezy sportowe i rekreacyjne Centrum,

10) wspolpraca  w zakresie = promocji  imprez  sportowych  irekreacyjnych  organizowanych
i wspolorganizowanych przez Centrum,

11) koordynacja zadan zwiazanych z organizacja, zabezpieczeniem ruchu i rozwigzan logistycznych podczas
wydarzen sportowych,

12) wspotpraca z klubami sportowymi, stowarzyszeniami iinnymi podmiotami zewng¢trznymi w zakresie
organizacji i wspotorganizacji imprez sportowych i rekreacyjnych,

13) opracowywanie gminnego kalendarza imprez sportowych,

14) sprawozdawczo$¢ w zakresie realizowanych zadan,

15) prace porzadkowe i pielegnacyjne,

16) nadzor nad wlasciwym i zgodnym z przeznaczeniem wykorzystaniem obiektow,

17) wykonywanie biezacych remontow, konserwacji oraz utrzymywanie porzadku na terenie obiektow
w ramach posiadanych $rodkéw i materiatow,

18) biezace sporzadzanie grafikow wykorzystania obiektu sportowego,
19) administrowanie sprzgtem sportowym oraz technicznym przypisanym do obiektu.
10. Do podstawowych zadan Punktu Informacji Turystycznej (DIT) nalezy w szczegdlnos$ci:

1) prowadzenie Punktu Informacji Turystycznej w Iwoniczu-Zdroju oraz stoiska informacji turystycznej
podczas imprez i wydarzen,

2) promocja gminy i jej oferty oraz tworzenie dobrego wizerunku Gminy Iwonicz-Zdrdj,

3) udzielanie kompleksowej informacji turystycznej wszystkim zainteresowanym osobom w jezyku polskim
i obcym,

4) porada i pomoc w sytuacjach nietypowych (np. kradziez, zgubienie dokumentéw, poszukiwania potgczen
autobusowych, kolejowych itp.),

5) administrowanie wybranymi stronami internetowymi (tj. gromadzenie, aktualizacja, przetwarzanie
i publikowanie danych),

6) inwentaryzacja obiektéw i urzadzen turystycznych i paraturystycznych na terenie Gminy Iwonicz-Zdroj,
7) tworzenie i aktualizacja komputerowej bazy danych o gminie w zakresie turystyki,
8) gromadzenie danych na temat ruchu turystycznego,

9) organizacja i wspotorganizacja przedsigwzie¢ w celu promowania Gminy Iwonicz-Zdréj, m.in. udziat
w imprezach gminnych, targach turystycznych, kontakty z mediami,

10) organizacja wystaw, spotkan, prelekcji dla mieszkancow gminy i turystow,

11) organizacja zaje¢ edukacyjnych dla dzieci i mlodziezy,
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12) wspotpraca z branza turystyczng, organizacjami turystycznymi, samorzadem lokalnym i innymi
podmiotami,

13) organizacja i udzial w szkoleniach oraz spotkaniach branzowych,

14) cztonkostwo i udzial w pracach organizacji lub komisji turystycznych,

15) sprzedaz ustug i towarow,

16) opracowywanie gminnego kalendarza imprez turystycznych,

17) sprawozdawczo$¢ w zakresie realizowanych zadan,

18) prace porzadkowe i pielegnacyjne,

19) nadzor nad wlasciwym i zgodnym z przeznaczeniem wykorzystaniem obiektow,

20) wykonywanie biezgcych remontdéw, konserwacji oraz utrzymywanie porzadku na terenie obiektow
w ramach posiadanych $rodkéw i materiatow,

21) administrowanie sprzgtem biurowym oraz technicznym przypisanym do obiektu.
11. Do podstawowych zadan Dziatu Administracyjno-Technicznego (DAT) nalezy w szczegdlnoSci:
1) przygotowanie planu finansowego i jego realizacja,
2) prace porzadkowe i pielegnacyjne,
3) dokonywanie niezbednych i obowigzkowych przegladéw budynkéw zaplecza socjalnego i sportowego,

4) wykonywanie biezacych remontdéw, konserwacji oraz utrzymywanie porzadku na terenie obiektow
w ramach posiadanych $rodkéw i materiatow,

5) biezace sporzadzanie grafikow wykorzystania obiektu sportowego,
6) administrowanie sprzetem sportowym oraz technicznym przypisanym do obiektu,

7) kompletowanie i przechowywanie dokumentacji technicznej urzadzen i instalacji z branzy elektrycznej,
mechanicznej i teletechnicznej,

8) prowadzenie dokumentacji remontéw, konserwacji iprzegladéw technicznych urzadzen i instalacji
z branzy elektrycznej, mechanicznej i teletechnicznej,

9) planowanie serwisow i konserwacji, opiniowanie oraz nadzor firm zewnetrznych wykonujacych prace
serwisowo-konserwacyjne z branzy elektrycznej, mechanicznej i teletechnicznej na obiektach,

10) nadzor nad utrzymaniem sprawnosci technicznej urzadzen i instalacji elektrycznej na obiektach, w tym
m.in. dokonywanie ogledzin, planowanie prac i remontow,

11) wspieranie pracownikow Centrum w zakresie prawidtowej i bezpiecznej obstugi oraz rozwiazywania
problemoéw podczas biezacej obstugi,

12) wsparcie merytoryczne przy przygotowywaniu dokumentacji przetargowej dotyczacej spraw technicznych
zwigzanych z obiektami Centrum,

13) dbanie o sprzet i urzgdzenia techniczne niezbgdne do wykonywania prac serwisowych i naprawczych,
14) planowanie zakupow eksploatacyjnych oraz sprzetu specjalistycznego,

15) dokonywanie okresowych analiz sposobu eksploatacji i wykorzystania urzadzen energetycznych
i technicznych, sieci energetycznej, sprzetu techniczno-gospodarczego, budynkow i budowli, inspirowanie
procesow majacych na celu usprawnianie eksploatacji i wykorzystywania tych urzadzen,

16) dokonywanie okresowych analiz i oceny zuzycia mediow w celu redukcji kosztow statych i prowadzania
polityki ekologiczne;.

§ 5. Nadzér i kontrola

1. Kontrole zarzadcza w Centrum stanowi ogot dziatan podejmowanych dla zapewnienia realizacji celow
i zadan w sposob zgodny z prawem, efektywny, oszcz¢dny i terminowy.

2. Celem kontroli zarzadczej jest zapewnienie w szczegolnosci:
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1) zgodno$ci dziatalnosci z przepisami prawa oraz procedurami wewngtrznymi,
2) skutecznosci i efektywnos$ci dziatania,

3) wiarygodnosci sprawozdan,

4) ochrony zasobow,

5) przestrzegania i promowania zasad etycznego postepowania,

6) efektywnosci i skutecznosci przeptywu informacji,

7) zarzgdzania ryzykiem.

3. Zapewnienie funkcjonalnej adekwatnej, skutecznej iefektywnej kontroli zarzadczej nalezy do
obowiagzkéw Dyrektora Centrum.

4. Zasady kontroli zarzadczej okresla odrebne zarzadzenie Dyrektora.

5. Zasady obiegu dokumentow okresla instrukcja obiegu pism i dokumentéw wydana w trybie zarzadzenia
Dyrektora.

6. Dyrektor na wniosek Glownego Ksiggowego okresla w trybie zarzadzenia instrukcje obiegu i kontroli
dokumentow ksiggowych.

7. Regulamin pracy i wynagrodzen okreslony jest w trybie zarzadzenia Dyrektora.

8. Do spraw nieuregulowanych w niniejszym regulaminie maja zastosowanie postanowienia Regulaminu
Urzedu Gminy w Iwoniczu-Zdroju.

9. Skargi i wnioski wptywajace do Centrum w formie pisemnej, telefonicznej, elektronicznej lub wniesione
ustnie do protokotu sg rejestrowane w rejestrze skarg i wnioskow.

10. Odpowiedz na skarge, wniosek podpisuje Dyrektor.
§ 6. Postanowienia koncowe
1. Zmiany Regulaminu dokonywane sa w trybie wlasciwym dla jego przyjecia.

2. Regulamin wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia.
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Zatacznik do regulaminu
organizacyjnego CENTRUM SPORTU
| TURYSTYKI W IWONICZU-ZDROJU

SCHEMAT ORGANIZACYIJINY
CENTRUM SPORTU | TURYSTYKI
W IWONICZU-ZDROJU

Dziat Sportu i Rekreacii Punkt Informacji Dziat Administracyjno-
Turystycznej Techniczny

o
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