ZARZADZENIE NR 186.2025
BURMISTRZA GMINY IWONICZ-ZDROJ

z dnia 31 grudnia 2025 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamdéwien publicznych o warto$ci
ponizej 170 000 zI netto w Urzedzie Gminy w Iwoniczu-Zdroju

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U.z2025r.
poz. 1153 z pdzn. zm.), art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U. 22025 .
poz. 1483 z pdzn. zm.), oraz art. 2 ust.1 pkt 1) iart. 52 ust. 1 i ust. 2 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 1320 z p6zn. zm.)

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam do stosowania w Urzedzie Gminy w Iwoniczu-Zdroju ,,Regulamin udzielania zamdéwien

publicznych o wartos$ci ponizej 170 000 zt netto w Urzedzie Gminy w Iwoniczu-Zdroju” stanowigcy zatacznik
do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Kierownikom Referatow Urzgdu Gminy w Iwoniczu-Zdroju oraz
osobom na samodzielnych stanowiskach.

§ 3. Traci moc:

- Zarzadzenie Nr 1.2021 Burmistrza Gminy Iwonicz-Zdréj z dnia 4 stycznia 2021 r. w sprawie wprowadzenia

Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych o wartoéci ponizej 130 000 zt netto w Urzedzie Gminy
w Iwoniczu-Zdroju;

- Zarzadzenie = Nr 178.2024  Burmistrza  Gminy  Iwonicz-Zdrj zdnia 17 grudnia 2024 r.

w sprawie zmiany zarzadzenia w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych
o warto$ci ponizej 130 000 zt netto w Urzedzie Gminy w Iwoniczu-Zdroju.

§ 4. Do postgpowan wszczetych przed dniem wejécia w zycie niniejszego zarzadzenia, stosuje si¢ przepisy
dotychczasowe.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2026 .

Burmistrz Gminy [wonicz-Zdrdj

Grzegorz Nieradka
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Zatacznik do Zarzadzenia nr 186.2025
Burmistrza Gminy Iwonicz-Zdrdj
z dnia 31 grudnia 2025 r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN
PUBLICZNYCH O WARTOSCI
PONIZEJ 170 000 zt NETTO
W URZEDZIE GMINY
W IWONICZU-ZDROJU

Iwonicz-Zdroj 2025
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| POSTANOWNIENIA OGOLNE

1. W przypadku stwierdzenia sprzecznosci pomiedzy przepisami regulaminu a przepisami
ustawy Prawo zamoéwien publicznych i aktéw wykonawczych wydanych do tej ustawy, jak
réwniez braku unormowan w niniejszym regulaminie niektérych, szczegdélnych zagadnien,
obowigzujgce sg przepisy ustawy i aktéw wykonawczych.

2. Zamowienia, ktérych wartos¢ oszacowana w zatgczniku ZP-3 jest réwna lub przekracza
wartos¢ netto 170 000 zt przeprowadza sie zgodnie z ustawa.

3. llekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1) ,kierowniku zamawiajgcego” — nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Gminy lwonicz-Zdrg;,
lub inng osobe, ktérej pisemnie powierzono wykonywanie czynnosci zastrzezonych dla
kierownika zamawiajgcego;

2) ,ustawie” — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. 2024 r., poz. 1320 z pézn. zm.);

3) ,wykonawcy” — nalezy przez to rozumieé osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie
zamowienia publicznego, ziozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamoéwienia
publicznego;

4) ,,zamawiajgcym” — nalezy przez to rozumie¢ Gmine Iwonicz-Zdr¢j;

5) ,wnioskujacym” — nalezy przez to rozumiec referaty oraz samodzielne stanowiska pracy;

6) ,zaméwieniu” - nalezy przez to rozumie¢ umowe odptatng zawierang miedzy
zamawiajgcym a wykonawca, ktorej przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane;
7) ,dostawach” — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktéw, ktérymi sg rzeczy

ruchome, energia, woda oraz prawa majgtkowe, jezeli mogg by¢ przedmiotem obrotu,
w szczegolnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu
z opcjg lub bez opcji zakupu, ktére moze obejmowacC dodatkowo rozmieszczenie lub
instalacje;

8) ,ustugach” — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie Swiadczenia, ktérych przedmiotem
nie sg roboty budowlane lub dostawy;

9) ,robotach budowlanych”— nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie
i wykonanie robot budowlanych, okreslonych w zatgczniku Il do dyrektywy 2014/24/UE,
w zatgczniku | do dyrektywy 2014/25/UE oraz objetych dziatem 45 zatgcznika | do
rozporzgdzenia (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada
2002r. w sprawie Wspdlnego Stownika Zamoéwieh (CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002,
str.1, z pdézn. zm.), zwanego dalej ,Wspdlnym Stownikiem Zamowien”, lub obiektu
budowlanego, a takze realizacje obiektu budowlanego za pomocg dowolnych $rodkdw,
zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajgcego;

10) ,,CPV” — nalezy przez to rozumie¢ system klasyfikacji produktéw, ustug i roboét
budowlanych.
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Il PROCEDURA UDZIELANIA ZAMOWIEN O WARTOSCI MNIEJSZEJ NIZ 170 000 Zt. NETTO

1. Zamowienia, ktorych wartos¢ szacunkowa netto w skali roku jest mniejsza od kwoty
170 000 zt (ustalonej zgodnie z przepisami ustawy), majg by¢é dokonywane na podstawie
procedur okreslonych w niniejszym rozdziale.

2. Zamowienia udziela sie z uwzglednieniem oszczednosci i celowosci, oraz z zachowaniem
zasad: uzyskiwania najlepszych efektéw z danych nakladéw oraz optymalnego doboru
metod i Srodkdéw stuzacych osiggnieciu zatozonych celdw. Ponadto $rodki majg byc¢
wydatkowane w sposéb umozliwiajgcy terminowg realizacje zadan.

3. Zapytanie ofertowe wysytane drogg elektroniczng lub pisemnie powinno zawiera¢ co
najmniej dane zawarte w zapytaniu ofertowym ZP-5, stanowigcym zatgcznik nr 5 do
niniejszego regulaminu.

4. W przypadku udzielania zaméwien na roboty budowlane, dostawy, ustugi, w ktérych nie
przewiduje sie podpisania umowy nalezy stosowac formularz zamowienia ZP-7, stanowigcy
zatgcznik nr 7 do niniejszego regulaminu.

5. W przypadku gdy wykonawca uchyla sie od podpisania umowy, Zamawiajgcy moze wybrac kolejng
oferte.

6. Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie prowadzone w oparciu o niniejsze zasady na kazdym
etapie bez podania przyczyny.

7. Dopuszcza sie stosowanie bardziej rygorystycznych procedur, dla zamdwien o warto$ci szacunkowej
nizszej.

§2

1. Procedury udzielenia zamowienia publicznego do kwoty 170 000 zt netto regulowane sg
w zakresie kwot:

a) do 60 000 zt (bez podatku od towardw i ustug VAT),

b) od 60 001 zt do 90 000 zt (bez podatku od towardw i ustug VAT),

c) od 90 001 zt do kwoty mniejszej niz 170 000 zt (bez podatku od towardw i ustug VAT).

2. W uzasadnionych przypadkach (np. zaméwienie moze byC zrealizowane tylko przez
jednego wykonawce, usuwania nastepstw bedacych skutkami nagtych zdarzen losowych lub
réznego typu awarii, przy usuwaniu ktérych zwtoka mogta by skutkowaé dalszymi stratami
lub ograniczataby funkcjonalno$¢ zamawiajgcego lub zagrazataby zyciu lub zdrowiu),
a ktorych wartos¢ szacunkowa netto jest mniejsza niz 170 000 zt, kierownik zamawiajgcego
lub osoba upowazniona na pisemny wniosek zaakceptowany przez Skarbnika Gminy, moze
wyrazi¢ zgode na odstgpienie od czynnosci okreslonych w § 3, 4 i 5, jednak w takim przypadku
pracownik/referat odpowiedzialny za realizacje zaméwienia skfada umotywowany wniosek
ZP-3, stanowigcy zatgcznik nr 3 do niniejszego regulaminu, a w przypadku koniecznosci
sklada dowody potwierdzajgce koniecznos$¢ odstgpienia od trybu konkurencyjnego.

3. Zwolnione ze stosowania procedur udzielania zamodwien jest wydatkowanie srodkoéw na:

a) zakup paliw do samochoddéw specjalnych, stuzbowych i sprzetu gospodarczego
bedacych w uzytkowaniu Urzedu Gminy w Iwoniczu-Zdroju, Sotectw i Miasta lwonicz-
Zdréj, z tym ze zakup moze by¢ dokonany tylko przez wyznaczone osoby,

b) zakup materiatéw eksploatacyjnych do pojazdéw stuzbowych bedgcych na wyposazeniu
Urzedu Gminy w lwoniczu-Zdroju, z tym ze zakup moze by¢ dokonany tylko przez
wyznaczonego pracownika,

c) zakup oprogramowania niezbednego do funkcjonowania juz istniejacych systeméw

Id: 771C8566-4702-4DA9-AA7D-2D0946798923. Przyjety Strona 3



informatycznych lub ich aktualizaciji,

d) zakup systemu informacji prawnej,

e) wspieranie inicjatyw spotecznych/obywatelskich,

f) zamoéwienia w zakresie dziatalnosci twérczej lub artystyczne;j,

g) ustugi szkoleniowe dla pracownikéw urzedu,

h) ustugi prawnicze,

i) ustugi hotelarskie,

j) ustugi pocztowe swiadczone przez operatora ustug pocztowych publicznych — Poczta
Polska S.A.,
ktorych wartos¢ szacunkowa netto w skali roku jest mniejsza od kwoty 170 000 zi
(ustalonej zgodnie z przepisami).

k) zakup artykutdow, ustug oraz robét budowlanych, ktérych jednorazowa wartosé nie
przekroczy 10 000 zt brutto, z tym Zze wydatek nie moze prowadzi¢ do ominiecia ustawy

Pzp oraz niniejszego regulaminu.

4. Pracownik/referat odpowiedzialny za realizacje zamoéwienia bezstronnie, obiektywnie,
starannie, zgodne z obowigzujgcymi przepisami prawa oraz zapisami niniejszego regulaminu
rozeznaje i szacuje wartos¢ zamdwienia oraz przygotowuje i przeprowadza postepowanie
0 udzielenie zamdwienia.

5. Przed dokonaniem wydatkow, o ktérych mowa w § 2 ust. 2 i ust. 3 nalezy sprawdzic¢
dostepnosc¢ srodkéw w budzecie.

6. Dla zaméwien o ktérych mowa w § 2 ust. 2 i ust. 3 prowadzi sie odrebny rejestr stanowigcy
zatgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

7. Procedure udzielenia zaméwien o ktérych mowa w § 2 ust. 1 rozpoczyna zaakceptowany
przez kierownika zamawiajgcego, Skarbnika Gminy oraz osobe ds. zamoéwieh wniosek (ZP-
3), sporzadzony przez pracownika/referat odpowiedzialnego/y za realizacje zamowienia.
Whniosek zostaje zarejestrowany i wprowadzony do rejestru zaméwien o wartosci ponizej
170 000 zt netto stanowigcego zatgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu.

8. Pracownik/referat realizujgcaly zaméwienie, po uzyskaniu na wniosku ZP-3, akceptacji
Kierownika jednostki i Skarbnika Gminy dotyczgcej dostepnosci srodkéw finansowych oraz
osoby do spraw zamowien publicznych, przystepuje do przeprowadzenia postepowania na
podstawie procedury okreslonej w § 3, § 4 lub § 5 niniejszego regulaminu.

9. Jezeli postepowanie przeprowadza pracownik do spraw zaméwien, wraz z wnioskiem ZP-3
nalezy dostarczy¢ mu wszelkie dokumenty niezbedne do przeprowadzenia postepowania
i wytonienia wykonawcy.

§3

Procedura udzielenia zamdwienia do 60 000 zt netto, odbywa sie nastepujgco:

1. Pracownik/referat odpowiedzialny za realizacje zaméwienia przystepuje do czynnosci
zmierzajgcych do udzielenia zamowienia poprzez przeprowadzenie przegladu cen
potencjalnych wykonawcéw

2. Przeglad cen przeprowadza sie telefonicznie, pocztg elektroniczng, pisemnie lub poprzez
portale www.

3. W przypadku pisemnego przegladu cen stosuje sie druk ZP-5 stanowigcy zatgcznik nr 5 do
niniejszego regulaminu.

4. W przypadku dokonywania przegladu cen drogg telefoniczng, osoba wskazana w ust. 1
sporzgdza pisemng notatke, w ktérej zawarte zostajg ustalenia z przeprowadzonego
rozeznania cen. Notatke sporzgdza sie na druku ZP-4 stanowigcym zatgcznik nr 4 do
niniejszego regulaminu.

5. W przypadku dokonywania przegladu cen pocztg elektroniczng, pisemnie lub poprzez
portale www z przeprowadzonych czynnos$ci sporzgdza sie informacje o wyborze oferty na
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6.

§4

druku ZP-6, stanowigcym zatgcznik nr 6 do niniejszego regulaminu.

Zamowienia udziela sie wykonawcy, ktéry przedstawit najkorzystniejszg oferte, po

przeprowadzonym rozeznaniu cen.

Udzielenie zamowienia dokumentuje sie poprzez:

a) dla dostaw lub ustug - prawidtowo sporzadzony wniosek ZP-3, informacje o wyborze
oferty (druk ZP-6) wraz z ofertami, a w przypadku rozeznania rynku drogqg telefoniczng
wypetniony zatgcznik ZP-4, zamowienie lub umowe, fakture/rachunek oraz protokot
odbioru — jezeli specyfika zamowienia tego wymaga;

b) dla robét budowlanych - prawidtowo sporzgdzony wniosek ZP-3, informacje o wyborze
oferty (druk ZP-6) wraz z ofertami, a w przypadku rozeznania rynku drogqg telefoniczng
wypetniony zatgcznik ZP-4, zamowienie lub umowe, fakture/rachunek oraz protokot
odbioru.

Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 6, oprécz protokotu odbioru, faktur/rachunkéw

przechowywane sg w referacie odpowiedzialnym za zamoéwienia publiczne, natomiast kopie

wraz z protokotem odbioru przechowuje sie w wydziale odpowiedzialnym za realizacje
zamowienia.

Procedura udzielenia zamowienia od 60 001 zt do 90 000 zt netto odbywa sie nastepujgco:

1.

§5

Pracownik/referat odpowiedzialny za realizacje zaméwienia przystepuje do czynnosSci
zmierzajgcych do udzielenia zamodwienia poprzez przeprowadzenie przegladu cen
potencjalnych wykonawcéw.
Przeglad cen przeprowadza sie pocztg elektroniczng, pisemnie lub poprzez portale www,
zapraszajgc do sktadania ofert odpowiednig liczbe (co najmniej dwéch — przy czym, dla
udzielenia zamoéwienia wystarczajgca jest jedna uzyskana oferta. W przypadku
umieszczenia zapytania ofertowego na stronie www nie ma koniecznosci wysytania zapytan
ofertowych w inny sposdb) wykonawcéw sSwiadczgcych dostawy, ustugi lub roboty
budowlane bedace przedmiotem zaméwienia. W przypadku pisemnego przeglgdu cen
stosuje sie druk ZP-5 stanowigcy zatgcznik nr 5 do niniejszego regulaminu.

Z przeprowadzonych czynnosci przegladu cen, przeprowadzajgcy zobowigzany jest do

sporzadzenia informacji o wyborze oferty. Informacje sporzadza sie na druku ZP-6,

stanowigcym zatgcznik nr 6 do niniejszego regulaminu.

Zamowienia udziela sie wykonawcy, ktéry przedstawit najkorzystniejszg oferte, po

przeprowadzonym rozeznaniu cen.

Udzielenie zamowienia dokumentuje sie poprzez:

a) dla dostaw lub ustug - prawidtowo sporzgdzony wniosek ZP-3, informacje o wyborze oferty (druk
ZP-6) wraz z ofertami, zamdwienie lub umowe, fakture/rachunek oraz protokét odbioru —
jezeli specyfika zamowienia tego wymaga;

b) dla robét budowlanych - prawidtowo sporzgdzony wniosek ZP-3, informacje o wyborze oferty
(druk ZP-6) wraz z ofertami, umowe, fakture/rachunek oraz protokét odbioru.

Dokumenty, o ktérych jest mowa w ust. 5 oprécz protokotu odbioru, faktur/rachunkéow

przechowywane sg w referacie odpowiedzialnym za zamdwienia publiczne, natomiast kopie

wraz z protokotem odbioru przechowuje sie w wydziale odpowiedzialnym za realizacje
zamowienia.

Procedura udzielenia zamoéwienia od 90 001 zt do kwoty mniejszej niz 170 000 zt netto odbywa
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sie nastepujaco.

1. Pracownik/referat odpowiedzialny za realizacje zamdwienia lub pracownik do spraw
zamowien przystepuje do czynnosci zmierzajgcych do udzielenia zamoéwienia poprzez
przeprowadzenie przeglgdu cen potencjalnych wykonawcow.

2. Przeglad cen przeprowadza sie pocztg elektroniczng, pisemnie lub poprzez portale www,
zapraszajac do skiadania ofert odpowiednig liczbe (co najmniej trzech — przy czym dla
udzielenia zamowienia wystarczajgca jest jedna uzyskana oferta. W przypadku
umieszczenia zapytania ofertowego na stronie www nie ma koniecznosci wysytania zapytan
ofertowych w inny sposdb) wykonawcow sSwiadczgcych dostawy, ustugi lub roboty
budowlane bedace przedmiotem zaméwienia. W przypadku pisemnego przegladu cen
stosuje sie druk ZP-5 stanowigcy zatagcznik nr 5 do niniejszego regulaminu.

3. Z przeprowadzonych czynno$ci przegladu cen, przeprowadzajgcy zobowigzany jest do
sporzadzenia informacji o wyborze oferty. Informacje sporzadza sie na druku ZP-6,
stanowigcym zatgcznik nr 6 do niniejszego regulaminu.

4. Zamoéwienia udziela sie wykonawcy, ktéry przedstawit najkorzystniejszg oferte, po
przeprowadzonym rozeznaniu cen.

5. Udzielenie zaméwienia dokumentuje sie poprzez:

a) dla dostaw lub ustug - prawidtowo sporzgdzony wniosek ZP-3, informacje o wyborze
oferty (druk ZP-6) wraz z ofertami, zaméwienie lub umowe, fakture/rachunek oraz
protokot odbioru — jezeli specyfika zamoéwienia tego wymaga,

b) dla robét budowlanych - prawidtowo sporzgdzony wniosek ZP-3, informacje o wyborze
oferty (druk ZP-6) wraz z ofertami, umowe, fakture/rachunek oraz protokdt odbioru.

6. Dokumenty o ktérych mowa w ust. 5 oprécz protokotu odbioru, faktur/rachunkéw
przechowywane sg w referacie odpowiedzialnym za zamowienia publiczne przy czym kopie
wraz z protokotem odbioru przechowywane sg w wydziale odpowiedzialnym za realizacje
zamowienia.
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ZP-1

Zatacznik nr 1 do Regulaminu udzielania zamdwien

Rejestr zamowien o ktérych mowa w § 2 ust. 2 oraz ust. 3 o wartosci ponizej
170 000 zt netto udzielonych w roku ............

w Gminie lwonicz-Zdrg;j.

Lp

Przedmiot
zamowienia

Wartos¢
netto

Wartos¢
brutto

Dokonujacy
zakupu

Uwagi
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ZP-2

Rejestr zamowien o wartosci ponizej 170 000 zt netto udzielonych w roku

Zatacznik nr 2 do Regulaminu udzielania zaméwien

w Gminie lwonicz-Zdré;j.

Lp Numer Przedmiot Rodzaj Wartos¢ Wykonawca | Wartos¢ Wartos¢ Dokonujacy | Uwagi
whniosku zaméwienia zamoOwienia szacunkowa ktéremu udzielonego | udzielonego zakupu
(U)stugi, (netto) pIn udzielono zamoéwienia zamoéwienia Nr
(D)ostawy, zamowienie | (netto) pin (brutto) pIn zamowienia/
(R)oboty Nr umowy
budowlane
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ZP-3 Zatgcznik nr 3 do Regulaminu udzielania zamowien

ZnaK. ...,
(wnioskodawca)
Nrwniosku ...
(osoba ds. zamdwien)
WNIOSEK
w sprawie podjecia postepowania o udzielenie zamoéwienia
o wartosci ponizej 170 000 zt netto
1. Referat/StanOWisSKoO ............ccccciiiiii e e e

1.1. Rodzaj zamodwienia: D roboty budowlaneD dostawy D ustugi D inne zobowigzania*
1.2. Nazwa zadania

2. Szacunkowa wartos¢ zaméwienia sporzgdzona w oparciu o:
- poprzednie zamowienie D
- zamowienie jednorazowe |:| *
przeprowadzone na podstawie badania rynku/kosztorysu inwestorskiego*™* w dniu

wynosi netto ... PLN
brutto .o PLN
wysokos¢ podatku VAT ...........cooeene. %

3. Zamdwienie bedzie optacane ze srodkdéw wiasnych Gminy Iwonicz-Zdréj: NIE | | TAK [ ]
Z innych zrodet:

Dotaciji celowej: NIE |:|,TAK D; jesli tak, nalezy wskazac zrédto dofinansowania:

Srodkéw Funduszy UE: NIE[ ] TAK [ ]

Iwonicz-Zdréj, dnia .............. 20 ........ r.

(podpis wnioskodawcy)
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4. Kwalifikacja zamoéwienia ( osoba ds. zaméwien publicznych/osoba upowazniona)
4.1. wartoS€ netto PLN ...

4.2. do niniejszego postepowania ma zastosowanie [ ] nie ma zastosowania [_] regulamin
udzielania zamowien ponizej 170 000 zt. netto:

- §2ust. 2

-] § 3 wartos¢ szacunkowa do 60 000 zt netto;

-] § 4 wartos¢ szacunkowa od 60 001 zt do 90 000 zt netto;

-] § 5 wartos¢ szacunkowa od 90 001 zt do kwoty ponizej 170 000 zt netto;

Iwonicz-Zdréj, dnia .................. 20........ r.
(podpis osoby ds. zamoéwien publicznych)
0 = o
(Skarbnik Gminy) (Kierownik Zamawiajacego/osoba upowazniona)

* - Zaznaczy¢ odpowiednie
**- Niepotrzebne skresli¢
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Zatgcznik nr 4 do Regulaminu udzielania zamowien.

ZP-4
Iwonicz-Zdréj, dnia .................. 20.......r.
NOTATKA Z PRZEPROWADZONEGO ROZEZNANIA RYNKU DROGA
TELEFONICZNA

DATA OFERENCI CENA UWAGI
ROZMOWY

WYBRANA OFERTA:

"~ podpis os. upowaznionej
1d: 771C8566-4702-4DA9-AATD-2D0946798923. Przyjcty Strona 11



Zatgcznik nr 5 do Regulaminu udzielania zamowien.
ZP-5

piecze¢ Zamawiajgcego

Znak sprawy ................

ZAPYTANIE OFERTOWE

Na podstawie Regulaminu udzielania zamowien publicznych w Urzedzie Gminy w Iwoniczu-
Zdroju, stanowigcego zatgcznik do Zarzadzenia nr .................. Burmistrza Gminy Iwonicz-
Zdroj z dnia .......ooeiiiiean zwracamy sie z zapytaniem ofertowym o cene dostaw / ustug /
robot budowlanych™ :

I. Przedmiot ZamoOWIeNIa ..o
Termin realizacji zamowienia : .................... .
Okres gwarancji (jesli dotyczy): .....ccccee.
Warunki ptatnosci faktur : ........................

Il. Oferta powinna zawierac:
1. Formularz oferty wg zatgczonego wzoru.
2. Dokument potwierdzajgcy uprawnienie do wystepowania w obrocie prawnym (np. CEIDG Ilub
KRS dopuszcza sie ztozenie dokumentu przed podpisaniem umowy), nr NIP lub REGON.
3. Inne dokumenty (nalezy podac jakie).

III. Kryterium oceny ofert: cena — 100 % (jezeli bedg miaty zastosowanie inne kryteria nalezy podac
jakie)

IV. Sposob przygotowania oferty:
Oferte sporzadzong w |j. polskim, w formie pisemnej, na maszynie, komputerze,
niescieralnym atramentem, nalezy umiesci¢ w zabezpieczonej kopercie opisanej:

Nazwa i adres Zamawiajgcego, z dopiskiem ,Zapytanie ofertowe dot. .../nazwa przedmiotu
zamowienia/”.

Oferte mozna sporzadzi¢ w wersji elektronicznej jesli zostanie dopuszczona.

V. Miejsce i termin ztozenia oferty:

Oferte nalezy ztozy¢ najpdzniej do dnia .................. do godz. ..... w Biurze Obstugi
Mieszkahca Urzedu Gminy w Ilwoniczu-Zdroju ul. Al. Stoneczna 28, 38-440 Ilwonicz-Zdr¢j lub
przesta¢ na adres e-mail: ......................

VI. Osoba upowazniona ze strony Zamawiajgcego do bezposredniego kontaktowania sie
i udzielania wyjasnien:
VII. O wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajgcy  powiadomi  wybranego

Wykonawce telefonicznie lub mailowo oraz okresli termin podpisania umowy.

VIIl. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

Id: 771C8566-4702-4DA9-AATD-2D0946798923. Przyjety Strona 12



IX. Informacja RODO

Zgodnie z art. 13 ogdlnego rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia

2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) informujemy, ze:

1) Administratorem Panstwa danych osobowych jest Urzad Gminy w Iwoniczu-Zdroju,
Al. Stoneczna 28, 38-440 lwonicz-Zdrg;.

2) Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych za posrednictwem adresu e-mail iodo@iwonicz-
zdroj.pl

3) Panstwa dane osobowe przetwarzane bedg w celu realizacji ustawowych zadan urzedu
— na podstawie Art. 6 ust. 1 lit. c i e, Art. 9 ogdlnego rozporzgdzenia o ochronie danych
osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. oraz na podstawie ustawy o0 samorzadzie
gminnym z dnia 8 marca 1990 r.

4) Odbiorcami przetwarzanych przez nas danych osobowych bedg wytlgcznie podmioty
uprawnione do uzyskania danych osobowych na podstawie przepiséw prawa.

5) Pani/Pana dane osobowe przechowywane bedg w czasie okreslonym przepisami
prawa, zgodnie z Instrukcjg Kancelaryjng oraz Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt.

6) Posiada Pani/Pan prawo Zzgdania od administratora dostepu do danych osobowych,
prawo do ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do
whiesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo do
cofniecia zgody w dowolnym momencie.

7) Majg Panstwo prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego.

8) Podanie danych osobowych w zakresie wymaganym ustawodawstwem jest
obligatoryjne.

W zatgczeniu :
e e,

* niepotrzebne skresli¢

(podpis Zamawiajgceg
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Zatgcznik nr 6 do Regulaminu udzielania zamowien
ZP-6

Informacja o wyborze wykonawcy w postepowaniu o wartosci szacunkowej ponizej
170 000 zt netto.

Dotyczy wniosku nr ........cccooeveveeeeen e, zdnia ..o,
Referat: ...

Przedmiot zamoéwienia:

Wdn. . o, r. zwrécono sie do nizej wymienionych wykonawcow
z zapytaniem ofertowym  dotyczacym mozliwosci realizacji przedmiotu zamdwienia
(pocztg elektroniczng, pisemnie, zamieszczajgc treSC zapytania na stronie www)*.

PP
(nazwa wykonawcy i dane adresowe)

e e e e e e et eeeeeeeeaeaa e e e aeeeeaaaa e aaaas
(nazwa wykonawcy i dane adresowe)

U

(nazwa wykonawcy i dane adresowe)

(w przypadku zamieszczenia zapytania ofertowego na stronie www nie wypetnia¢ powyzszych danych
adresowych)

W odpowiedzi uzyskano nastepujgce oferty (nazwy i adresy wykonawcow, ceny ofert i inne
istotne parametry majace znaczenie dla dokonania oceny ofert).

Po dokonaniu sprawdzenia i przeanalizowaniu ztozonych ofert wnioskuje udzielic zamowienia
nastepujgcemu wykonawcy:

U =157 Vo [ 1= 1= P
Postepowanie prowadzit: et e e
Imie i nazwisko data podpis
ZATWIERDZAM ZATWIERDZAM
(osoba ds. zamowieri publicznych) (kierownik zamawiajacego/osoba
upowazniona)
ZP-7 Zatgcznik nr 7 do Regulaminu udzielania zamowien
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ZAMOWIENIE

Symb dok. Dnia

nr

Zamawiajgcy:

Adres wysytkowy (odbiorca):

Adresat:

Gmina Ilwonicz-Zdroj
al. Stoneczna 28
38-440 Iwonicz-Zdroj

NIP: 684 23 56 947

Warunki ptatnosci:

Nazwa artykutu - wyrobu

KTM — symbol indeksu

Symbol
j.m.

llos¢

Termin
dostawy

(Skarbnik Gminy)

Osoba do kontaktu:

(stownie: .....cooviiiiiii )

(Kierownik zamawiajgcego

/osoba upowazniona)
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