ZARZADZENIE NR 187.2025
BURMISTRZA GMINY IWONICZ-ZDROJ

z dnia 31 grudnia 2025 r.

w sprawie powolania Stalej Komisji do spraw Realizacji Zamowien Publicznych o warto$ci rownej lub
przekraczajacej kwote 170 000 zl netto w Urzedzie Gminy w Iwoniczu-Zdroju oraz wprowadzenia
Regulaminu Pracy tej Komisji

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy zdnia 8 marca 1990r. osamorzadzie gminnym (tj. Dz.U.
z2025r. poz. 1153 zpoézn. zm.) oraz art.44ust. 314 ustawy zdnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (tj. Dz.U. z2025r. poz. 1483 z p6zn. zm.) w zwigzku z art. 53-55 ustawy z dnia 11 wrze$nia
2019 r. Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 1320 z p6zn. zm.)

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W celu realizacji zamowien publicznych w Urzgdzie Gminy w Iwoniczu-Zdroju powotuj¢ Statg
Komisje do spraw Realizacji Zamoéwien Publicznych w sktadzie:

1) Przewodniczacy - Barttomiej Kucza,
2) Zastepca Przewodniczacego - Dominika Sienko,
3) Sekretarz - Anna Frodyma,

4) Cztonek/Cztonkowie -  Pracownik/Pracownicy merytoryczni wiasciwi ze wzgledu na przedmiot
zamOwienia wskazani we wniosku o zaméwienie publiczne, powotywani kazdorazowo odrgbnym
Zarzadzeniem Burmistrza Gminy Iwonicz-Zdroj.

§ 2. Organizacje, tryb pracy oraz zakres obowigzkéw czlonkow Komisji okresla ,,Regulamin Pracy Stalej
Komisji do spraw Realizacji Zamowien Publicznych", stanowiacy Zalacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 3. Wykonanie niniejszego Zarzadzenia powierza si¢ Statej Komisji do spraw Realizacji Zamdwien
Publicznych.

§ 4. Traci moc:

- Zarzadzenie Nr 2/2021 Burmistrza Gminy Iwonicz-Zdr6j z dnia 12 stycznia 2021 r. w sprawie powotania
Stalej Komisji do spraw Realizacji Zamowien Publicznych, wprowadzenia Regulaminu Pracy Statej Komisji
do spraw Realizacji Zamowien Publicznych i Regulaminu Udzielania Zamoéwien Publicznych o wartosci
rownej lub przekraczajacej kwote 130 000 zt netto w Urzedzie Gminy w Iwoniczu-Zdroju;

- Zarzadzenie Nr 8.2021 Burmistrza Gminy Iwonicz-Zdrdj z dnia 6 maja 2021 r. w sprawie zmiany
zarzadzenia w sprawie powotania Stalej Komisji do spraw Realizacji Zamowien Publicznych, wprowadzenia
Regulaminu Pracy Stalej Komisji do spraw Realizacji Zamowien Publicznych i Regulaminu Udzielania
Zamowien Publicznych o warto$ci rownej lub przekraczajacej kwote 130 000 zt netto w Urzedzie Gminy
w Iwoniczu-Zdroju;

- Zarzadzenie  Nr21.2021  Burmistrza  Gminy  Iwonicz-Zdr6j zdnia 24 wrzesnia 2021 .
w sprawie zmiany zarzadzenia w sprawie powolania Stalej Komisji do spraw Realizacji Zamowien
Publicznych, wprowadzenia Regulaminu Pracy Stalej Komisji do spraw Realizacji Zamoéwien Publicznych
i Regulaminu Udzielania Zaméwien Publicznych o wartosci rownej lub przekraczajacej kwote 130 000 zt
netto w Urzedzie Gminy w Iwoniczu-Zdroju.
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§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2026 r.

Burmistrz Gminy Iwonicz-Zdrdj

Grzegorz Nieradka

Id: D7193054-C90C-49A3-8E62-B4ED098B838A. Przyjety Strona 2



Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 187.2025
Burmistrza Gminy Iwonicz-Zdroj
z dnia 31 grudnia 2025 r.

Regulamin Pracy Stalej Komisji
do spraw Realizacji Zaméwien Publicznych

§ 1. Regulamin normuje organizacj¢, tryb pracy, zasady, zakres obowigzkéw Statej Komisji do spraw
Realizacji Zamoéwien Publicznych oraz zadania jej cztonkow.

§ 2. llekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1) Zarzadzeniu - nalezy przez to rozumie¢ Zarzadzenie nr 187.2025 Burmistrza Gminy Iwonicz-Zdr6j z dnia
31.12.2025 r. w sprawie powotania Statej Komisji do spraw Realizacji Zaméwien Publicznych o wartosci
rownej lub przekraczajacej kwotge 170 000zt netto w Urzedzie Gminy w Iwoniczu-Zdroju oraz
wprowadzenia Regulaminu Pracy tej Komisji.

2) Ustawie ,,pzp"- nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych
(tj. Dz.U. 22024 r. poz. 1320 z p6zn. zm.).

3) Kierowniku Zamawiajacego - nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Gminy Iwonicz-Zdro6j lub osobe przez
niego upowazniong w rozumieniu art. 52 ust. 2 ustawy pzp.

4) Komisji - nalezy przez to rozumie¢ Stata Komisje do spraw Realizacji Zamowien Publicznych.
§ 3. Komisja sktada si¢ z:

1) Przewodniczacego,

2) Zastepcy Przewodniczacego,

3) Sekretarza,

4) Cztonka/Cztonkow Komisji — Pracownik wlasciwy merytorycznie za przedmiot zamowienia wskazany we
wniosku o udzielenie zamoéwienia publicznego powotywany kazdorazowo odrgbnym Zarzadzeniem
Burmistrza Gminy Iwonicz-Zdrd;j.

§ 4. Prace Komisji organizuje oraz kieruje nimi Przewodniczacy.

§ 5. Przewodniczacy czuwa nad przebiegiem prac Komisji.

§ 6. Sekretarz sporzadza protokot z posiedzenia Komisji.

§ 7. Czlonkowie Komisji zobowigzani sg rzetelnie i obiektywnie wykonywa¢ powierzone im czynnos$ci
kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa, posiadang wiedza ido$wiadczeniem dziatajac sprawnie oraz
W SposoOb przejrzysty.

§ 8. W przypadku nieobecnos$ci Przewodniczacego zastepuje go Zastgpca Przewodniczacego, aw

przypadku jego nieobecno$ci Sekretarz. W przypadku nieobecno$ci Sekretarza, Kierownik Zamawiajacego
wyznacza do petnienia funkcji Przewodniczacego jednego z cztonkéw Komisji.

§ 9. Wszyscy czlonkowie Komisji uczestniczacy wjej pracach zobowigzani sa pod  rygorem
odpowiedzialno$ci karnej za zlozenie fatlszywego o$wiadczenia do ztozenia o$wiadczenia o braku Iub istnieniu
okoliczno$ci wylaczenia z postepowania na  stosownym druku, stanowigcym zalaczniki do protokotu
Z postgpowania.

§ 10. Czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego podjete przez osobe podlegajaca
wylaczeniu — po powzigciu przez nig wiadomosci o okoliczno$ciach, o ktorych mowa w art. 56 ustawy pzp
powtarza si¢ z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych nie majgcych wplywu na wynik
postgpowania.

§ 11. Kierownik Zamawiajacego stwierdza niewaznos¢ czynnosci Komisji podjetej z naruszeniem prawa.

§ 12. Na polecenie Kierownika Zamawiajacego Komisja powtarza uniewazniong czynnosc.
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§ 13. Obecnos¢ cztonkow Komisji na jej posiedzeniach jest obowigzkowa.

§ 14. Dla waznosci decyzji podjetej przez Komisje konieczna jest obecno$¢ na posiedzeniu kolegialnym co
najmniej trzech cztonkow Komisji przy udziale Przewodniczacego lub Zastepcy Przewodniczacego, Sekretarza
lub osoby wskazanej przez Kierownika Zamawiajacego do pelnienia funkcji Przewodniczacego. Do
wymaganego skladu kolegialnego wlicza si¢ rowniez czlonka komisji odpowiedzialnego merytorycznie za
przedmiot zamodwienia.

§ 15. Komisja jest zespotem pomocniczym Kierownika i do jej zadan nalezy w szczegdlnosci:

1) wraz zkomorka wnioskujaca o zamowienie publiczne dokonanie analizy potrzeb i wymagan,
uwzgledniajac rodzaj i warto$¢ zamdwienia, o ktérej mowa w art. 83 ustawy pzp, albo przeprowadzenie
wstepnych konsultacji rynkowych w celu przygotowania postgpowania i poinformowania wykonawcow
o swoich planach 1 wymaganiach dotyczgcych zamoéwienia w oparciu o art. 84 ustawy pzp,

2) wykonywanie obowigzkow Zamawiajacego zwigzanych z otwarciem ofert,
3) badanie i ocena ofert,

4) propozycja wykluczenia wykonawcow z postgpowania,

5) propozycja odrzucenia ofert,

6) wskazanie oferty najkorzystniejszej i wyboru Wykonawcy,

7) propozycja zatrzymania wadium,

8) propozycja uniewaznienia postgpowania,

9) prowadzenie negocjacji z wykonawcami.

§ 16. Komisja przetargowa dokonuje oceny ofert na podstawie opisu kryteriow oceny ofert zastosowanych
w dokumentach zamowienia.

§ 17. Czlonek Komisji, niezgadzajacy si¢ z jej rozstrzygnigciami, postanowieniami, stanowiskiem Komisji
moze zlozy¢ na pismie zdanie odrgbne, ktore zostanie dotgczone do protokotu z postepowania.

§ 18. W przypadku skomplikowanych postepowan o specjalistycznym charakterze Komisja moze wystapi¢
z wnioskiem do Kierownika Zamawiajacego o powolanie bieglego. Biegly moze zosta¢ wilaczony do prac
Komisji jako jej cztonek lub uczestniczy¢ w jej pracach jako doradca Komisji.

§ 19. Rola bieglego stosownie do wniosku Komisji moze polegaé¢ w szczegolnosci na:

1) sporzadzeniu specyfikacji warunkow zamowienia iopisu przedmiotu zamowienia lub opisu potrzeb
i wymagan,

2) udziale w pracach Komisji z glosem doradczym iudzieleniu dodatkowych wyjasnien w zakresie
posiadanej wiedzy specjalistycznej,

3) sporzadzeniu pisemnej opinii w sprawie oceny ofert lub innych czynnosci w toczacym si¢ postgpowaniu,
4) Iacznej realizacji powyzej wskazanych czynnosci.
§ 20. Do zadan Przewodniczgcego Komisji nalezy w szczegolnosci:
1) wyznaczanie terminow i prowadzenie posiedzen Komisji,
2) podzial obowigzkoéw oraz wyznaczanie zadan wykonywanych indywidualnie,
3) informowanie Kierownika o wylgczeniu lub samo wylgczeniu si¢ cztonka Komisji z jej sktadu,
4) sktadanie do Kierownika doraznych informacji o aktualnym stanie post¢powania,
5) sktadanie do Kierownika wnioskéw i propozycji rozstrzygnie¢ wynikajacych z zakresu obowigzkow
Komisji.
§ 21. Do zadan Sekretarza Komisji nalezy w szczegolnoSci:
1) prowadzenie otwarcia ofert,

2) powiadamianie cztonkdéw Komisji o terminie i miejscu posiedzenia Komisji,
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3) dostarczenie cztonkom Komisji niezbednych dokumentow na posiedzenia,
4) sporzadzanie protokolow z posiedzen Komisji,
5) wykonywanie zadan z zakresu obstugi biurowe;.

§ 22. Czlonkowie Komisji - pracownicy referatu wnioskujacego o udzielenie zamdéwienia, wskazani we
wniosku o udzielenie zamowienia odpowiedzialni sg za merytoryczng obstuge Komisji w zakresie przedmiotu
zamoOwienia - w szczegdlnosci za oceng zgodnosci oferty z przedmiotem zamowienia i spetnieniem wymagan
wskazanych we wniosku o udzielenie zamowienia.

§ 23. Pozostali Cztonkowie Komisji odpowiedzialni sg za jej obstuge zgodnie z przypisanym zakresem
obowiagzkéw wynikajacych z Regulaminu Udzielania Zamowien Publicznych o wartosci réwnej Iub
przekraczajacej kwote 170 000 zt netto w Urzedzie Gminy w Iwoniczu-Zdroju.

§ 24. Merytorycznej i formalnej obstugi Komisji w zakresie Prawa zamowien publicznych oraz aktow
wykonawczych dokonuja cztonkowie Komisji bedacy pracownikami Referatu wlasciwego do prowadzenia
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

§ 25. Referat/pracownik wiasciwy do prowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego
prowadzi 1ikoordynuje czynno$ci zwigzane zpostgpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego,
w szczegoblnosci  sporzadza niezbedng dokumentacje w sprawie zamoéwienia publicznego (ogloszenie
0 zaméwieniu, dokumenty zamowienia, druki, protokoly, informacje, wystgpienia, wnioski).

§ 26. W przypadku, gdy Przewodniczacy, Zastepca Przewodniczacego, Sekretarz lub Cztonek Komisji
nie moga peti¢ swych funkcji, Kierownik moze powierzy¢ petnienie ich obowiazkéw innym pracownikom.

§ 27. Wszelkie informacje uzyskane przez ~ Cztonkow  Komisji  iosoby biorgce  udziat
w pracach lub obstudze Komisji, wtym bieglych, jezeli przepisy nie stanowig inaczej, sa objgte
tajemnica stuzbowa, zarowno podczas pracy Komisji, jak i po jej zakonczeniu.

§ 28. Komisja konczy prace po podpisaniu umowy o zaméwienie publiczne lub po uniewaznieniu
postgpowania i uptywie termindw na wniesienie odwotania.

§ 29. W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszego Regulaminu majg zastosowanie przepisy
ustawy pzp i akty wykonawcze wydane na jej podstawie.
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