ZARZADZENIE NR 188.2025
BURMISTRZA GMINY IWONICZ-ZDROJ

z dnia 31 grudnia 2025 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu Udzielania Zaméwien Publicznych o wartosci rownej lub
przekraczajacej kwote 170 000 zl netto w Urzedzie Gminy w Iwoniczu-Zdroju

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U. z2025r.
poz. 1153 z pdzn. zm.) oraz art. 44 ust. 314 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.].
Dz.U. z2025r. poz. 1483 zp6z. zm.) w zwigzku z art. 52 ust. 1 i ust. 2 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r.
Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 1320 z pdzn. zm.)

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W celu okreslenia zasad i trybu postepowania oraz obowigzkow Referatoéw Urzedu Gminy w zakresie
zamowien publicznych, wprowadzony zostaje ,,Regulamin udzielania zamoéwien publicznych o warto$ci
rownej lub przekraczajgcej kwotg 170 000 zt netto w Urzgdzie Gminy w Iwoniczu-Zdroju", stanowiacy
Zalacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie niniejszego Zarzadzenia powierza si¢ Statej Komisji do spraw Realizacji Zamdwien
Publicznych oraz Kierownikom Referatow, Pelnomocnikom oraz pozostalym pracownikom Urzedu Gminy
w Iwoniczu-Zdroju.

§ 3. Traci moc:

- Zarzadzenie Nr 2/2021 Burmistrza Gminy Iwonicz-Zdr6j z dnia 12 stycznia 2021 r. w sprawie powotania
Stalej Komisji do spraw Realizacji Zamowien Publicznych, wprowadzenia Regulaminu Pracy Statej Komisji
do spraw Realizacji Zamowien Publicznych i Regulaminu Udzielania Zamowien Publicznych o wartosci
rownej lub przekraczajacej kwote 130 000 zt netto w Urzedzie Gminy w Iwoniczu-Zdroju;

- Zarzadzenie Nr8.2021 Burmistrza Gminy Iwonicz-Zdréj z dnia 6 maja 2021 r. wsprawie zmiany
zarzadzenia w sprawie powotania Stalej Komisji do spraw Realizacji Zamowien Publicznych, wprowadzenia
Regulaminu Pracy Stalej Komisji do spraw Realizacji Zaméwien Publicznych i Regulaminu Udzielania
Zamowien Publicznych o wartos$ci réwnej lub przekraczajacej kwotg 130 000 zt netto w Urzgdzie Gminy
w Iwoniczu-Zdroju;

- Zarzadzenie  Nr21.2021  Burmistrza  Gminy  Iwonicz-Zdroj zdnia 24 wrzesnia 2021 .
w sprawie zmiany zarzadzenia w sprawie powolania Stalej Komisji do spraw Realizacji Zamowien
Publicznych, wprowadzenia Regulaminu Pracy Statej Komisji do spraw Realizacji Zamoéwien Publicznych
i Regulaminu Udzielania Zamoéwien Publicznych o wartos$ci rownej lub przekraczajacej kwote 130 000 zt
netto w Urzedzie Gminy w Iwoniczu-Zdroju.

§ 4. Do postepowan wszczgtych i nie zakonczonych przed dniem wejScia w zycie niniejszego zarzadzenia,
stosuje si¢ przepisy dotychczasowe.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2026 .

Burmistrz Gminy Iwonicz-Zdroj

Grzegorz Nieradka
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Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 188.2025
Burmistrza Gminy Iwonicz-Zdroj

z dnia 31 grudnia 2025 r.

Regulamin Udzielania Zaméwien Publicznych o wartosci rownej lub przekraczajacej kwote 170 000 zt
netto w Urzedzie Gminy w Iwoniczu-Zdroju

Rozdzial 1.
Postanowienia ogdlne

§ 1. Majac na uwadze prawidlowos$¢ udzielania  zamowien  publicznych ~ w Urzedzie Gminy
w Iwoniczu-Zdroju wprowadza si¢ zgodnie z Zarzadzeniem nr 188.2025 z dnia 31.12.2025 r. niniejszy
Regulamin Udzielania Zamoéwien Publicznych o wartosci rownej lub przekraczajacej kwote 170 000 zt netto
w Urzedzie Gminy w Iwoniczu-Zdroju, zwany dalej ,,Regulaminem”.

§ 2. llekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:
1) Urzedzie - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Gminy w Iwoniczu-Zdroju,

2) ustawie pzp - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych
(Dz. U. 22024 r. poz. 1320 z p6Zn. zm.),

3) Kierowniku Zamawiajacego - nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Gminy Iwonicz-Zdr6j lub osoby przez
niego upowaznione w rozumieniu art. 52 ustawy pzp,

4) komoérce  wnioskujacej - nalezy przez to rozumie¢ Referaty w Urzedzie wnioskujace
o udzielenie zamowienia publicznego,

5) referacie wlasciwym do prowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego

- nalezy przez to rozumie¢ referat/osob¢ w Urzedzie Gminy w Iwoniczu-Zdroju, do ktérej zadan nalezy
prowadzenie postgpowan o udzielenie zamoéwienia publicznego,

6) dokumentach zaméwienia - nalezy przez to rozumie¢ dokumenty sporzadzone przez zamawiajgcego lub
dokumenty, do ktorych zamawiajacy odwotuje si¢, stuzace do okreslenia lub opisania warunkoéw
zamoOwienia, w tym specyfikacja warunkéw zamowienia oraz opis potrzeb i wymagan,

7) warunkach zamoéwienia - nalezy przez to rozumie¢ warunki, ktore dotyczg zamowienia lub postepowania
oudzielenie zamowienia, wynikajace Ww szczegdlnosci zopisu przedmiotu zamowienia, wymagan
zwigzanych z realizacja zamowienia, kryteriow oceny ofert, wymagan proceduralnych lub projektowanych
postanowien umowy w sprawie zamowienia publicznego,

8) Komisji - nalezy przez to rozumie¢ Stata Komisje do spraw Realizacji Zamoéwien Publicznych.

Rozdzial 2.
Planowanie zaméwien publicznych

§ 3. Wydatkowanie $rodkow finansowych na realizacje zamowien publicznych nastepuje na podstawie
planu finansowego Urzedu, zwanego dalej budzetem, lub projektu budzetu w przypadku zamoéwien
wszczynanych przed uchwaleniem budzetu. W szczegélnie uzasadnionych przypadkach postepowanie
wszczyna si¢ na podstawie planowanych srodkow zewnetrznych.

§ 4. Kazda komorka organizacyjna Urzedu zobowigzana jest do opracowania harmonogramu planowanych
zamowien publicznych (planu postegpowan o udzielenie zamdéwien publicznych) na dany rok budzetowy
i przekazania go w terminie do 14 dni od uchwalenia budzetu do Referatu wlasciwego do prowadzenia
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego. W przypadku zmiany harmonogramu planowanych
zamowien, komorka organizacyjna przekazuje niezwlocznie Referatowi wilasciwemu stosowng zmiang
(aktualizacje¢) celem zamieszczenia jej w Biuletynie Zamowien Publicznych.

§ 5. Plan postgpowan o udzielenie zamowien zawiera w szczeg6lnosci informacje dotyczace:

- przedmiotu zamowienia,
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- rodzaju zamowienia wedtug podzialu na zamowienia na roboty budowlane, dostawy lub ushugi,
- przewidywanego trybu lub innej procedury udzielenia zamowienia,

- orientacyjnej warto$ci zamowienia,

- przewidywanego terminu wszczecia postgpowania w ujeciu kwartalnym lub miesigcznym.

§ 6. Referat wlasciwy do prowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego na podstawie
ztozonych przez Komérki organizacyjne Urzedu planéw opracuje zbiorczy plan postgpowan o udzielenie
zamowien przewidzianych do przeprowadzenia w danym roku budzetowym oraz zamiesci go na wilasnej
stronie internetowej oraz w Biuletynie Zamowien Publicznych.

Rozdzial 3.
Przygotowanie postepowania

§ 7. Postegpowanie o udzielenie zamdwienia publicznego przeprowadza si¢ na podstawie wniosku
o zamdwienie publiczne, ktory stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

§ 8. Wniosek przygotowywany jest przez komorke wnioskujaca iprzekazywany osobie upowaznionej
w Referacie, odpowiedzialnej za prowadzenie postepowania o udzielenie zamowienia.

§ 9. Wniosek wymaga akceptacji Kierownika Zamawiajacego lub osoby upowaznionej oraz Skarbnika
Gminy. Akceptacja Kierownika Zamawiajacego dotyczy zasadno$ci icelowosci udzielenia zamodwienia.
Akceptacja Skarbnika Gminy dotyczy potwierdzenia zabezpieczenia Srodkow finansowych w budzecie.

§ 10. Komoérka wnioskujgca zobowigzana jest do przekazania wniosku uwzgledniajac niezbedne
wyprzedzenie czasowe, umozliwiajace przeprowadzenie odpowiedniej procedury zamoéwienia publicznego
i realizacji zamowienia w terminach wskazanych we wniosku.

§ 11. Wraz z wnioskiem o zamoéwienie publiczne, komoérka wnioskujaca sktada szczegolowy opis
przedmiotu zamowienia w oparciu o art. 99 -103 ustawy pzp.

§ 12. Referat/pracownik wilasciwy do prowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego
uzgadnia w porozumieniu z komoérka wnioskujacg tryb udzielania zamoéwienia publicznego, majac na
wzgledzie, iz podstawowymi trybami sg przetarg nieograniczony, przetarg ograniczony oraz tryb podstawowy
w przypadku zamowien o wartosci ponizej kwot ,,unijnych".

§ 13. Komoérka wnioskujaca w sytuacji kiedy zamierza udzieli¢ zamdwienia w trybie niekonkurencyjnym,
zobowigzana jest wskaza¢ wszystkie okolicznos$ci faktyczne i prawne warunkujace, ze zamowienie moze by¢
wykonane w tym trybie w szczego6lnosci przez jednego wykonawce.

§ 14. Jezeli do realizacji zamdwienia publicznego konieczne jest uzyskanie decyzji administracyjnych,
pozwolen, zezwolen, zgdéd iuzgodnien wymaganych odrebnymi przepisami, komoérka wnioskujaca
zobowigzana jest je uzyskac¢ nie pozniej niz do dnia zlozenia wniosku o udzielenie zamdowienia. Chyba, ze
wymagane dokumenty nie sa konieczne na etapie wszczecia postgpowania przetargowego.

§ 15. Ztozenie wniosku o udzielenie zamowienia publicznego réwnoznaczne jest z potwierdzeniem przez
komorke wnioskujaca, iz spelnia wymagania, o ktorych mowa w § 14.

§ 16. Odpowiedzialno$¢ za opisanie przedmiotu zamowienia, rzetelne przedstawienie stanu faktycznego
oraz wskazanie okolicznoséci istotnych dla wyboru trybu, oraz realizacj¢ zamowienia ponosi osoba
odpowiedzialna merytorycznie za realizacj¢ zamowienia.

§ 17. Warunki udzialu w postepowaniu i kryteria oceny ofert wskazane we wniosku musza by¢ okreslane
w odniesieniu do przedmiotu zamowienia, jego rodzaju, warto$ci, stopnia skomplikowania, z uwzglgdnieniem
art. 112-117 ustawy pzp. Powyzsze dotyczy takze okreslenia podmiotowych $rodkow dowodowych, o ktorych
mowa w art. 124 ustawy pzp, przedmiotowych $rodkéw dowodowych, o ktérych mowa wart. 104-107 ustawy
pzp a takze niektorych warunkéw zamoéwienia, o ktorych mowa wart. 91-96 ustawy pzp.

§ 18. Wniosek, ktory nie odpowiada wymaganiom, w szczegélnosci nie zawiera kompletnego opisu
przedmiotu zamoéwienia lub wskazuje terminy, ktorych dotrzymanie nie jest mozliwe, zwracany jest do
komorki wnioskujacej w celu uzupetienia badz poprawienia.
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Rozdzial 4.
Wartosci zamowienia

§ 19. Podstawa ustalenia warto$ci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy bez
podatku od towardw i ustug ustalone z nalezytg starannoscia.

§ 20. Warto§¢ zamoéwienia brutto jest to warto§¢ szacunkowa wraz zpodatkiem od towardow
1 ushug.
§ 21. Warto$¢ szacunkowa zamowienia obliczana jest w oparciu o art. 28-36 ustawy pzp.

§ 22. Ustalenia warto$ci zamowienia dokonuje si¢ nie wezesniej niz: 3 miesigce przed dniem wszczecia
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego dla dostaw iustug i 6 miesiecy dla robdt budowlanych,
ztym ze w przypadku zamowien udzielanych w czgSciach powyzsze terminy odnosza si¢ do wszczgcia
pierwszego z postepowan.

§ 23. Jezeli po ustaleniu wartosci zamowienia nastapig zmiana okolicznosci majacych wptyw na dokonane
ustalenie warto$ci komorka wnioskujaca zobowigzana jest przed wszczeciem postgpowania dokonaé zmiany
warto$ci zamowienia powiadamiajac o tym fakcie Referat/pracownik wiasciwy do prowadzenia postgpowania
o udzielenie zamowienia publicznego.

Rozdzial 5.
Specyfikacja Warunkow Zamowienia

§ 24. Po zlozeniu przez Komorke wnioskujacg wniosku o udzielenie zamodwienia publicznego
i dokumentoéw dodatkowych, zawierajacych w szczegdlnosci elementy w zakresie:

1) szczegdtowego opisu przedmiotu zamowienia,

2) kryteriow oceny ofert,

3) warunkéw udziatu w postgpowaniu,

4) podstaw wykluczenia wykonawcow,

5) wymogu w zakresie podmiotowych i przedmiotowych srodkow dowodowych,
6) zapisOw przysztej umowy,

oraz uzgodnieniu trybu oraz innych elementéw niezbednych do wszczecia postepowania, opracowywana jest
specyfikacja warunkoéw zamowienia, o ktorej mowa w art. 134 1 281 ustawy pzp.

§ 25. Specyfikacje warunkow zamodwienia opracowuje Referat/pracownik wiasciwy do prowadzenia
postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego na podstawie informacji zawartych we wniosku
o udzielenie zamodwienia publicznego, przygotowanie specyfikacji warunkéw zamowienia moze zostaé zlecone
osobie upowaznionej.

§ 26. Specyfikacja warunkow zamowienia opracowywana jest z uwzglgdnieniem art. 134 oraz 281 ustawy
pzp oraz zastosowanego trybu i specyfiki przedmiotu zamowienia.

§ 27. Wzor specyfikacji zostaje sprawdzony przez komorke wnioskujaca wcelu jej ostatecznego
uzgodnienia i akceptacji.

§ 28. Uzgodniona specyfikacje podpisuje pracownik merytorycznie odpowiedzialny za realizacje
zaméwienia, oraz czlonkowie Komisji Przetargowe;.

§ 29. Tres¢ specyfikacji lub zaproszenia do udziatu w postepowaniu zatwierdza Kierownik zamawiajgcego.

§ 30. Przy zamowieniach publicznych wymagajacych specjalistycznej wiedzy w trakcie opracowywania
specyfikacji lub wystapien do wlasciwych organdow mozliwe jest korzystanie z ekspertyz, opinii, analiz lub
doradztwa specjalistow.

§ 31. Projekt umowy powinien by¢ skonsultowany z Referatem odpowiedzialnym za realizacje zamdwienia
publicznego.

§ 32. Osoby wskazane w §30 mogag bra¢ udzial w pracach komisji jako glos doradczy lub jako jej
cztonkowie na podstawie odpowiedniej decyzji Kierownika Zamawiajacego.

Id: F80336AB-7D18-490E-8179-8DDCDS5190E75. Przyjety Strona 3



Rozdzial 6.
Prowadzenie post¢powania

§ 33. Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone jest przez Referat/pracownika
wlasciwy do prowadzenia postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego zgodnie z przepisami ustawy
i aktow wykonawczych poczawszy od dnia ztozenia kompletnego wniosku o udzielenie zamodwienia
publicznego do dnia podpisania umowy w sprawie zamdwienia publicznego lub uniewaznienia postgpowania
i uplywu terminéw na wniesienie odwotan.

§ 34. Referat wlasciwy do prowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego  zapewnia
obsluge merytoryczng  poszczegdlnych  zamowien  zgodnie z zakresem obowiazkow wskazanych
w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy w Iwoniczu-Zdroju.

§35. W  trakcie  postepowania  wszystkie  decyzje  w zakresie = prowadzonej  procedury,
w szczegolnosci dotyczace:

1) zmiany tre$ci ogloszenia o zamowieniu publicznym,
2) zmiany tresci specyfikacji i projektu umowy,

3) odpowiedzi na pytania sktadane przez wykonawcow,
4) przedhuzenia terminu sktadania ofert,

5) przedhuzenia terminu zwigzania oferta,

6) zmiany kryteriow oceny ofert,

podejmowane s3 przez Kierownika zamawiajagcego na wniosek Referatu/pracownika wlasciwego do
prowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego w porozumieniu z komérka wnioskujaca.

§ 36. Postepowanie prowadzone jest w oparciu o dane iinformacje zawarte w ztozonym wniosku
o udzielenie zamowienia publicznego i zatacznikach.

§ 37. Komoérka wnioskujaca i odpowiedzialna za realizacje zamowienia zobowigzana jest do informowania
Referatu/pracownika wlasciwego do prowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego
o wszelkich zmianach majacych wplyw na przebieg postgpowania, wyboru wykonawcy, podpisanie umowy
i realizacje zamoOwienia.

§ 38. Zatwierdzanie przez Kierownika Zamawiajagcego protokotu z postgpowania oznacza zatwierdzenie
prac Komisji tj.: wyboru najkorzystniejszej oferty, podpisanie umowy wzglednie uniewaznienie postepowania.

§ 39. Jezeli cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwotg, jaka zamierzano przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia komisja przetargowa moze wystapi¢ do Kierownika Zamawiajacego o zwigckszenie
kwoty w celu udzielenia zamowienia.

§ 40. Udzielenie zamowienia, o ktorym mowa w §39 Regulaminu mozliwe jest po wprowadzeniu
niezbednych zmian i zabezpieczeniu §rodkow w budzecie.

§ 41. W przypadku zlozenia odwotania do Prezesa Krajowej lzby Odwotawczej tres¢ odpowiedzi oraz
stanowisko Zamawiajgcego opracowywane sg przez Referat wilasciwy do prowadzenia postgpowania
o udzielenie zamowienia publicznego w uzgodnieniu z komoérka — wnioskujaca. W przypadku zamowien
wymagajacych specjalistycznej wiedzy Zamawiajacy maze skorzysta¢ z opinii biegtych lub ekspertéw w dane;j
dziedzinie.

§ 42. Dokumentacj¢ w sprawie zamowienia publicznego sporzadza Referat/pracownik wlasciwy do
prowadzenia postepowania o udzielenie zamoOwienia publicznego, w szczegolnosci dotyczy to protokotu
z postepowania oraz zatgcznikéw do protokotu.

§ 43. Zakonczenie prac Komisji nastgpuje z chwilg podpisania umowy w sprawie zamowienia publicznego
z wybranym wykonawca, uniewaznienia postepowania w przypadkach wskazanych w ustawie lub na podstawie
decyzji Kierownika Zamawiajacego.

§ 44. Dokumentacja o udzielenie zamowienia publicznego przechowywana jest w Referacie wtasciwym do
prowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.
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Rozdzial 7.
Umowy o udzielanie zaméwienia publicznego

§ 45. Umowe w sprawie zamowienia publicznego podpisuje Kierownik Zamawiajacego przy
kontrasygnacie Skarbnika Gminy.

§ 46. Umowa zostaje parafowana przez strony umowy.

§ 47. Umowe sporzadza si¢ w czterech egzemplarzach, z czego jeden przekazywany jest Wykonawcy,
a trzy pozostajg u Zamawiajacego.

§ 48. Egzemplarze umowy pozostajace u Zamawiajacego musza by¢ parafowane przez osoby wskazane
w §45 i §46 regulaminu.

§ 49. Wszelkie zmiany tresci umowy o zamowienie publiczne (aneksy) musza by¢ dokonywane
z uwzglednieniem art. 439 1 455 ustawy pzp.

§ 50. Komoérka organizacyjna wnioskujaca o sporzadzenie aneksu zobowigzana jest wskaza¢ wszelkie
okoliczno$ci merytoryczne i faktyczne uzasadniajgce jego zawarcie.

§ 51. Wniosek o aneks dotyczacy terminu realizacji umowy sklada si¢ przed uplywem tego terminu.
W przypadku zlozenia wniosku o aneks po uptywie terminu realizacji umowy wniosek zwracany jest do
komorki wnioskujace;.

§ 52. Aneks podpisywany jest zgodnie z zasadami okreslonymi w niniejszym rozdziale.

Rozdzial 8.
Realizacja zamo6wienia

§ 53. Komorka wnioskujaca odpowiedzialna jest za zgodno$¢ realizacji udzielonego zamdwienia
publicznego na dostawy, ustugi lub roboty budowlane z zaakceptowang Specyfikacja Warunkéw Zamoéwienia
i zawarta umowa o zamowienie publiczne, atakze obowigzana jest wspotdziala¢ przy wykonaniu umowy
z wykonawca.

§ 54. 1 Komorka wnioskujaca zobowigzana jest w szczegolnosci do:
a) nadzoru i dbatosci o prawidtowa realizacj¢ zamowienia,
b) informowania na biezaco Kierownika Zamawiajacego o powstatych problemach w trakcie realizacji,
¢) zwotywania narad koordynacyjnych,
d) opracowywania propozycji wystapien do wykonawcow w zakresie przedmiotu zaméwienia,

e) wnioskowania o dokonanie zmian umowy oraz o naliczenie wymaganych umowa kar lub odszkodowan
szczegoblnie z tytulu opdznienia lub sposobu jego realizacji.

2. Komorka wnioskujaca sporzadza raport zrealizacji zamoéwienia, przekazujac go niezwlocznie do
Referatu wlasciwego do prowadzenia postgpowania o udzielnie zamdwienia publicznego, w ktorym dokonuje
oceny tej realizacji, w przypadku gdy:

a) na realizacj¢ zamowienia wydatkowano kwote wyzsza co najmniej o 10% od wartosci ceny ofertowe;,
b) na wykonawcg zostaly natozone kary umowne w wysokosci co najmniej 10% wartosci ceny ofertowe;j,
¢) wystapity op6znienia w realizacji umowy przekraczajace co najmniej:

- 90 dni, wprzypadku zaméwien na roboty budowlane o wartosci rownej lub przekraczajacej
wyrazong w zlotych rownowarto$¢ kwoty dla robot budowlanych - 20000 000 euro, adla
dostaw lub ustug - 10 000 000 euro,

- 30 dni, wprzypadku zamoéwien o wartosci mniejszej niz wyrazona Ww zlotych rownowartos¢
kwoty dla robot budowlanych - 20 000 000 euro, a dla dostaw lub ustug - 10 000 000 euro,

d) zamawiajacy lub wykonawca odstagpit od umowy wcalosci lub wczgsci, albo dokonatl jej
wypowiedzenia w catosci lub w czesci.
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§ 55. Faktury stanowigce podstawe do zaplaty z tytulu zrealizowanej umowy lub jej czgsci akceptuje pod
wzgledem merytorycznym osoba odpowiedzialna za przedmiot zamdwienia na podstawie protokolow lub
innych dokumentow odbioru iprzekazuje bezposrednio do komoérki organizacyjnej wilasciwej do spraw
finansowych, zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym.

§ 56. Komorki odpowiedzialne za realizacj¢ zamowienia zobowigzane sa do informowania Referatu
wlasciwego do prowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienie publicznego o planowanych zamdwieniach
polegajacych na powtdérzeniu podobnych ustug lub robdt — iwskazania okolicznosci faktycznych
uzasadniajacych konieczno$¢ udzielenia tych zamoéwien.

§ 57. Referat wlasciwy do prowadzenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego wystepuje
o zwrot lub zatrzymanie w cato$ci lub czgéci zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy oraz zwrot lub
zatrzymanie wadium do komorki wlasciwej do spraw finansowych, zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym.

§ 58. Zwrot zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy nastgpuje po potwierdzeniu przez komorke
wnioskujacg, ze przedmiot umowy zostat wykonany prawidlowo oraz ze nie sg wnoszone roszczenia, co do
jakosci po uptywie okresu rgkojmi za wady fizyczne.

§ 59. Zatrzymanie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy moze nastapi¢ wylacznie po otrzymaniu
pisemnego wniosku komorki nadzorujacej realizacje zamoéwienia. We wniosku nalezy wskaza¢ stan faktyczny.

Rozdzial 9.
Postanowienia ogdlne

§ 60. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem maja zastosowanie przepisy ustawy Prawa
zaméwien publicznych iaktéow wykonawczych wydanych na jej podstawie oraz Regulamin Organizacyjny
Urzedu Gminy w Iwoniczu-Zdroju.
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Zalacznik nr 1 do ,,Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych o wartosci rownej lub
przekraczajacej kwote 170 000 zl netto w Urzedzie Gminy w Iwoniczu-Zdroju".

(wnioskodawca)
Nrwniosku .......ooovviiiiiiiiii
(osoba ds. zamowien)

WNIOSEK
w sprawie podjecia postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego
o wartoS$ci réwnej lub przekraczajacej kwote
170 000zl netto.

1) Referat/StanowiSKO .....cceeiviiiiiiiiiiies ere et et wnosi
o podjecie postepowania zwigzanego z udzieleniem zamdwienia ktérego przedmiotem jest:

LL1) NAZWaA ZAAANIA. ...ttt ettt et et e et e et e et et e e e
KOD CPV - (glowny)......oovoieiiiiiiiiiiiees (POMOCNICZY) «.vvveeeeiieiie e
2) Rodzaj zamowienia:roboty budowlane dostawy ustugi

Jezeli przedmiot zamowienia obejmuje rownoczesnie rozne rodzaje zamowien, nalezy podac
udziat wartosciowy kazdego z rodzajow w ogolnej wartosci szacunkowej zamowienia:

3) Prognozowana calkowita szacunkowa warto$¢ udzielanego zaméwienia ustalona z nalezyta starannoscw,

w oparciu o poprzednie zamoéwienie/badania rynku/kosztorys inwestorski®* w dniu ..........ccooeiviinienenne :
NETTO ..o PLN EURO**
BRUTTO. ..ot PLN EURO**

3.1.) Przewiduje si¢ udzielenie zamowien zgodnie z art. 214 ustawy Pzp NIE ;
jezeli TAK - nalezy poda¢ warto$¢ tych zamowien

NETTO: ..o PLN EURO**
BRUTTO:....ciiiiiiiiii PLN EURO**

4) Osoba (osoby) ustalajgca wartos§¢ zamdwienia publicznego (podac imie nazwisko, stanowisko stuzbowe,
1elefOn KOMEAKIOWY,) .. c..vviie e it e e e et it e e eet et vt e ees et e e e eenes ve e aen e

5) Osoba (osoby) przygotowujace opis przedmiotu zamoéwienia: (podac imie nazwisko, stanowisko stuzbowe,
telefon kOntaktowy,) ... ... ..o oo oot s et e et et e e e e e e

6) Osoba (osoby) uprawnione do udzielania informacji w sprawie przedmiotu zaméwienia (imi¢ nazwisko,
stanowisko stuzbowe, telefon kontaktowy).............cccceeeeiv e eevei it e e e e e
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7) Termin wykonania zamowienia okreslony jako data rozpoczgcia i data zakonczenia realizacji zamowienia:

8) Czy zamawiajacy planuje w biezagcym roku budzetowym udzielenie kolejnego zamoéwienia obejmujgcego
przedmiot okreslony w pkt. 1) NIE ~ TAK ; jesli tak podac wartosé

9) Propozycja osoby (merytorycznej) do pracy w komisji przetargowej
10) Zamoéwienie bgdzie optacane ze $rodkéw wilasnych Gminy Iwonicz-Zdréj: NIE TAK; z innych
zrodel:

Dotacji celowej, NIE ; TAK ; jesli tak, nalezy wskazaé zrodto dofinansowania..................

Srodkéw Funduszy UE , NIE ;s TAK

W zalaczeniu przekazuje:
- opis przedmiotu zamdwienia publicznego,
- propozycje kryteriow wyboru najkorzystniejszej oferty (w przypadku trybow konkurencyjnych),
- projekt umowy,

- kosztorys inwestorski (dotyczy zamowien na roboty budowlane), dokumentacja techniczna oraz
STWIiOR w wersji papierowe;j jak i elektroniczne;.

- inne materialy istotne dla przeprowadzenia przedmiotowego postepowania:

(Podpis sktadajacego wniosek)

Potwierdzam zabezpieczenie srodkdéw finansowych na zamowienie (tytuf zamowienia):

(Skarbnik Gminy)

(Kierownik zamawiajacego
/osoba upowazniona)
* - niepotrzebne skresli¢

** - $redni kurs zlotego do euro stuzacy do przeliczenia wartosci zamowienia przyjety zgodnie
z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow.
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